Schichtbuch-Eintrag

Datum: __________________________
Schicht: _________________________
(Früh-/Spät-/Nachtschicht)

Schichtleiter: ____________________

Teammitglieder:
1. 
2. 
3. 

(...)


Aufgaben und Aktivitäten

· Aufgabe 1:
· Zuständig: ____________
· Status: ____________
· Bemerkungen: _______________________________

· Aufgabe 2:
· Zuständig: ____________
· Status: ____________
· Bemerkungen: _______________________________

(...)


Vorfälle / Besonderheiten

· Vorfall 1:
· Zeitpunkt: ____________
· Beschreibung: _______________________________
· Maßnahmen: ________________________________

· Vorfall 2:
· Zeitpunkt: ____________
· Beschreibung: _______________________________
· Maßnahmen: ________________________________

(...)




Maschinen / Werkzeuge / Ressourcen

· Maschine 1:
· Zustand: ____________
· Bemerkungen: _______________________________
· Maschine 2:
· Zustand: ____________
· Bemerkungen: _______________________________
(...)


Schichtübergabe

· Übergeben an: _________________
· Zeitpunkt der Übergabe: _____________
· Besondere Hinweise für die nächste Schicht:




Unterschrift Schichtleiter: ________________________
























Diese Vorlage dient als Ausgangspunkt und kann entsprechend den besonderen Anforderungen und Richtlinien des jeweiligen Unternehmens oder der jeweiligen Branche angepasst werden.
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