
Checkliste für DSGVO-Konformität bei der Leaderfassung 
 
Die Einhaltung der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) ist für Unternehmen, die 
personenbezogene Daten im Rahmen ihrer MarkeEng- und VertriebsakEvitäten erfassen und 
verarbeiten, von größter Bedeutung. Um sicherzustellen, dass Ihre Prozesse zur 
Leaderfassung DSGVO-konform sind, sollten Sie die folgenden SchriNe und Maßnahmen 
berücksichEgen: 
 
Allgemeine Grundsätze 

• Transparenz: Informieren Sie Personen klar und verständlich darüber, wie ihre Daten 
gesammelt und verwendet werden. 

• Datenminimierung: Erfassen Sie nur die Daten, die für den festgelegten Zweck 
unbedingt notwendig sind. 

• Zweckbindung: Verwenden Sie die erfassten Daten ausschließlich für den 
angegebenen Zweck, für den sie erhoben wurden. 

• Sicherheit: Schützen Sie personenbezogene Daten durch angemessene technische 
und organisatorische Maßnahmen. 

 
Vor der Datenerfassung 
Einholung der Einwilligung:  

• Stellen Sie sicher, dass eine ausdrückliche Einwilligung von den Personen eingeholt 
wird, bevor Sie ihre Daten erfassen. 

• Die Einwilligung muss spezifisch, informiert und unmissverständlich sein. 
Datenschutzerklärung: 

• Stellen Sie eine Datenschutzerklärung bereit, die erklärt, wie und warum Sie die 
Daten sammeln. 

• Die Erklärung muss leicht zugänglich und verständlich sein. 
 
Während der Datenerfassung 
Erfassungsmethoden: 

• Nutzen Sie DSGVO-konforme Tools und PlaUormen für die digitale Datenerfassung. 
• Überprüfen Sie regelmäßig Ihre Tools und Prozesse auf ihre Konformität. 

Schulung der Mitarbeiter: 
• Schulen Sie Ihre Mitarbeiter in Bezug auf die DSGVO und den sicheren Umgang mit 

personenbezogenen Daten. 
• Stellen Sie sicher, dass alle Beteiligten die Bedeutung der Datenschutzprinzipien 

verstehen. 
 
Nach der Datenerfassung 
Datenzugriff und -korrektur: 

Gewähren Sie Personen Zugang zu ihren gespeicherten Daten und ermöglichen Sie 
die Korrektur falscher InformaEonen. 

Datenspeicherung und -löschung: 
• Bewahren Sie personenbezogene Daten nicht länger auf, als es für den ursprünglichen 

Zweck notwendig ist. 
• ImplemenEeren Sie Verfahren für die sichere Löschung von Daten, wenn diese nicht 

mehr benöEgt werden oder wenn eine Person ihre Einwilligung widerruX. 
 



ReakAon auf Datenschutzverletzungen: 
Entwickeln Sie einen Plan für den Umgang mit Datenschutzverletzungen, 
einschließlich der BenachrichEgung der betroffenen Personen und der zuständigen 
Aufsichtsbehörden. 

 
DokumentaGon und Compliance 

• Führen Sie Aufzeichnungen über alle VerarbeitungstäEgkeiten, um die Einhaltung der 
DSGVO nachweisen zu können. 

• Bewerten Sie regelmäßig Ihre DatenschutzprakEken und -prozesse, um 
sicherzustellen, dass sie aktuell und wirksam sind. 

 
 
Diese Checkliste soll Ihnen einen Überblick über die wichEgsten Aspekte der DSGVO-
Konformität bei der digitalen Leaderfassung geben. Durch die sorgfälEge Beachtung dieser 
Punkte können Sie sicherstellen, dass Ihre DatenverarbeitungsprakEken den gesetzlichen 
Anforderungen entsprechen und das Vertrauen Ihrer Leads und Kunden stärken. 
 


